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Vue générale d’une demande de paiement
Vous êtes l’entreprise A et vous vendez une prestation à l’entreprise B.

1. Vous établissez le Devis, en utilisant vos outils habituels.
Vous avez donc établi un devis, avec la nature de la prestation, et vous vous êtes accordé avec l’entreprise B
sur le prix à payer en ML.

2. Vous établissez la Facture, en utilisant vos outils habituels.
Vous établissez une facture, comme d’habitude, en indiquant le montant à payer.
Vous rajouter la mention : A payer par compensation via MLML.

3. Vous envoyez la demande de paiement via le portail MLML
Le process est décrit dans le chapitre “Envoi de la demande de paiement via le portail MLML”

4. L’entreprise B valide le paiement via le portail MLML
Le process est décrit dans le chapitre “Validation de la demande de paiement via le portail MLML”

Le module “transaction”

Accéder au module transaction
Vous vous connectez au portail MLML (moncompte.mlml.fr) avec votre identifiant et votre mot de passe.
Vous accédez à la page d’accueil du portail MLML.
Vous cliquez sur l’onglet “Transactions”

Vous accédez à la section “Transaction”, sur laquelle vous pouvez consultez l’état de votre solde (partie A), la
liste des dernières transactions (partie B), et envoyer et recevoir des paiements (partie C)
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Consulter l’état de votre solde
3 informations clefs :

- ligne de crédit autorisée : cela correspond à la limite négative maximale de votre compte.
- solde maximum autorisé : cela correspond à la limite positive maximale de votre compte.
- solde : c’est le montant de ML que vous détenez sur votre compte.

La ligne de crédit autorisée et le solde maximum autorisée sont des limites affectées par le comité d’agrément
dans le cadre des règles de fonctionnement général de la monnaie.

Le solde évolue en fonction des transactions d’achat et de vente que vous effectuez avec les autres membres
du réseau.

Consulter les transactions
Il s’agit des transactions d’achat ou de vente qui ont été réalisées.
Sont indiquées :

- la date d’exécution
- le destinataire ou l’émetteur
- le montant :

- si le montant est négatif (rouge) => il s’agit d’un paiement que vous avez envoyé
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- si le montant est positif (vert) => il s’agit d’un paiement que vous avez reçu

Extraire les transactions
Vous pouvez télécharger les transactions, afin par exemple de les transmettre à votre comptable pour qu’il les
intègre dans son outil comptable.
Plusieurs formats sont disponibles pour l’extraction : PDF, CSV, XLS, OFX.

Sur la partie A de la page d’accueil, cliquez sur “Téléchargement” :

Puis choisissez le format qui vous convient :
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Cliquez dessus. Le fichier est alors automatiquement téléchargé.

Faire une recherche sur les transactions
Vous pouvez rechercher des transactions en fonction de plusieurs critères. Pour cela, sur la partie A, cliquez sur
“Afficher les filtres”

Vous accéder alors à une série de filtres, que vous pouvez paramétrer.
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Afficher les détails d’une transaction
En cliquant sur une des transactions affichées dans la partie B, vous accédez aux détails de la transaction.

Vous retrouvez tous les détails de la transaction : le montant, l’émetteur, le destinataire, le descriptif, la facture
si celle-ci a été associée.

Vous pouvez télécharger un PDF de la transaction, en cliquant sur “Imprimer”.

Envoyer une demande de paiement
Pour envoyer une demande de paiement à l’entreprise B, cliquez sur “Demande de Paiement”
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Puis cliquez sur “Créer une nouvelle demande de paiement”

Saisissez le destinataire :
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Puis continuez à saisir :
- le montant en ML convenu, TTC
- la date d’expiration de la demande : il est conseillé de laisser au moins une semaine, pour laisser le

temps au destinataire de traiter la demande.
- vous pouvez joindre la facture si vous le souhaitez
- vous pouvez définir le calendrier du paiement :

- demander un paiement immédiat,
- planifier l’envoi de la demande de paiement à une date ultérieure : vous devez alors saisir la date
- ou demander des versements mensuels (dans le cadre d’un abonnement par exemple) : vous

devez alors indiquer le nombre de versements attendus.
- puis ajoutez une description si vous le souhaitez
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Vous cliquez sur Confirmer, une fenêtre de confirmation apparaît.

Si vous cliquez sur Annuler, vous revenez à la page précédente.
Si vous cliquez sur Confirmer, la demande est envoyée, et vous accédez à la page de confirmation. Vous
recevez aussi un courriel de confirmation, ainsi qu’une notification. Le destinataire de l’entreprise B reçoit un
courriel et une notification l’informant qu’une demande de paiement est en attente.
Vous pouvez télécharger le PDF de la transaction en cliquant sur “Imprimer”.

Lorsque le destinataire de l’entreprise B validera la demande de paiement :
- vous recevrez une notification et un courriel
- la transaction qui était au statut “Ouvert” passera au statut “Traité”
- la transaction apparaîtra sur la page “Transaction”
- votre solde sera crédité du montant demandé, et le solde de l’entreprise B sera débité du même

montant.

Fiche Utilisateur Monnaie Inter-Entreprise MLML - Transaction et Demande de paiement - v1.1 Juin 2020   page 9 sur 12



Validation d’une demande de paiement via le portail MLML
Pour valider une demande de paiement que vous avez reçu, cliquez sur “Demande de Paiement”

Les demandes de paiement en attente apparaissent. Cliquez sur la demande que vous souhaitez traiter :

Vous accédez alors à la demande de paiement.

Vous pouvez alors accepter ou refuser la demande de paiement.
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Lorsque vous acceptez la demande de paiement, il vous sera demandé une authentification forte (comme dans
le cadre de votre banque traditionnelle).

Il s’agit d’une authentification forte par mot de passe à usage unique via courriel.

Cliquez sur “Envoyer par Courriel”

Dans votre boîte de courriel, ouvrez le courriel en provenance de MLML, et copiez le code à usage unique.

Collez le dans la case de la page de Confirmation de paiement.
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Le paiement est alors traité avec succès.
Vous recevez une notification et un courriel de confirmation.
L’émetteur de la demande de paiement reçoit une notification et un courriel de confirmation.
Son solde est crédité, le vôtre est débité du même montant.
Vous pouvez télécharger le PDF de la transaction en cliquant sur “Imprimer”.
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